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GABINETE DO PREFEITO

ATOS DO PREFEITO

PROCESSO ADM N° 8.758/2022

INTERESSADO: Secretaria de Educagéo.

ASSUNTO: Prorrogagéo de Termo de Colaboragéo n° 003/2022 — Centro Educacional Unificado
Dra. Zilda Arns Neumann — Associagdo de Gestdo e Execugao de Servigos Publicos e Sociais —

BIOGESP. Prorrogacéo de Vigéncia e Possibilidade.

AP N° 063/23

DESPACHO

Considerando os elementos que constam do Processo Administrativo em
referéncia, em face ao parecer da Procuradoria Geral do Municipio as fls. 1.311/1.314,
AUTORIZO a Prorrogagéo de prazo do Termo de Colaboragdo n° 003/2022, firmado com a
ASSOCIAGAO DE GESTAO E EXECUGAO DE SERVIGOS PUBLICOS SOCIAIS - BIOGESP,
inscrita no CNPJ n° 26.702.557/00001/39, pelo prazo de 12 (doze) meses, a partir de 28 de
margo de 2023, pelo valor de R$ 10.131.810,45 (dez milhdes, cento e trinta e um mil, oitocentos
e dez reais e quarenta e cinco centavos).

PUBLIQUE-SE, apds encaminhe-se a PGM, para as providéncias cabiveis.

Osasco, 28 de margo de 2023.

ROGERIO LINS
- Prefeito -
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ATO DO PREFEITO

PROCESSO ADM N° 8.760/2022

INTERESSADO: Secretaria de Educacgao.

ASSUNTO: Prorrogagéo de Termo de Colaboragéo n® 004/2022 — Centro Educacional Unificado
José Saramago. Instituto Morgan de Educacgio, Saude e Esportes. Prorrogacdo de Vigéncia.
Possibilidade.

AP N° 064/23

DESPACHO

Considerando os elementos que constam do Processo Administrativo em
referéncia, em face ao parecer da Procuradoria Geral do Municipio as fls. 5.839/5.5842,
AUTORIZO a Prorrogacao de prazo do Termo de Colaboragdo n° 004/2022, firmado com o
INSTITUTO MORGAN DE EDUCAGAO, SAUDE E ESPORTES, inscrito no CNPJ n°
10.733.807/0001-97, a partir de 28 de margo de 2023, pelo prazo de 12 (doze) meses ou até
que seja concluido chamamento publico para selegédo de entidade para prestacdo de atividades
no contraturno escolar CEU Saramago, pelo valor de R$ 10.282.204,94 (dez milhdes, duzentos
e oitenta e dois mil, duzentos e quatro reais e noventa e quatro centavos).

PUBLIQUE-SE, apo6s encaminhe-se a PGM, para as providéncias cabiveis.

Osasco, 28 de margo de 2023.

ROGERIO LINS
- Prefeito -

Orgao Oficial criado pelo Decreto n2 8.607, de 04 de marco de 1998 - Editado pela Secretaria de Comunicacdo Social da Prefeitura de Osasco - Av. Lazaro de Mello Brandao, 300
CEP 06023-901 - Fone 3652 9520 IMPRESSO EM OFICINAS PROPRIAS - e-mail: imprensa@0sasco.sp.gov.br site: www.osasco.sp.gov.br
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Camara Municipal de Osasco
PODER LEGISLATIVO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 1/2023

REGULAMENTA DISPOSITIVOS DA LEI N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE 2021, QUE DISPOE SOBRE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO AMBITO DA CAMARA
MUNICIPAL DE OSASCO.

O CONTROLADOR GERAL LEGISLATIVO, no uso das atribuic¢des que lhe confere o § 72 do art. 47 da Resolucdo da Camara Municipal de Osasco n2 9, de 20
de dezembro de 2019,

CONSIDERANDO a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece novas normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publica Diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO o disposto no art. 191 e no inciso II do art. 193 da Lei Federal n2 14.133 de 2021, que asseguram a possibilidade de a
Administra¢do Publica optar, até o decurso do prazo de 2 (dois) anos da publica¢do da mencionada legislag¢do, por licitar ou contratar
diretamente de acordo com a Lei Federal n? 14.133, de 1° de abril de 2021, ou por meio das Leis Federais n¢ 8.666, de 21 de junho de 1993 e n¢
10.520, de 17 de julho de 2002, e legislagdo correleta até entdo vigente;

CONSIDERANDO que os contratos, cujos instrumentos tenham sido assinados antes da entrada em vigor da Lei Federal n? 14.133 de 2021, continuarao
a serem regidos de acordo com as regras previstas na legislacdo até entdo em vigor, conforme preceitua o art. 190 da Lei Federal n? 14.133 de
2021;

CONSIDERANDO a necessidade de transmitir seguran¢a juridica ao mercado de contratac¢des publicas, evitando a aplicacdo de distintos regimes
juridicos de forma fragmentada no ambito de uma mesma estrutura administrativa;

CONSIDERANDO que a Camara Municipal de Osasco possui todos os meios e normas necessdrias para licitar e contratar com amparo na Lei Federaln®
14.133 de 2021;

RESOLVE:

CAPITULO I
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 12 Esta Instrucao Normativa regulamenta dispositivos da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que dispde sobre Licitag¢des e
Contratos Administrativos, no ambito da Camara Municipal de Osasco.

Art. 22 O disposto nesta Instru¢do Normativa abrange exclusivamente as compras e contrata¢des da Camara Municipal de Osasco.

Art. 32 Na aplicac¢do desta Instrucao Normativa, serdo observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficacia, da

° '3 @ (@ PrefeituradeOsasco



IMPRENSA OFICIAL DO MUNICIPIO DE OSASCO 4 Osasco, 28 de mar¢o de 2023

segregacdo de fun¢des, da motivacdo, da vinculag¢do ao edital, do julgamento objetivo, da seguranca juridica, da razoabilidade, da
competitividade, da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentdvel, com a finalidade de:

I - obter a exceléncia nos resultados das contrata¢des celebradas;

IT - evitar inexecug¢des contratuais que possam comprometer os objetivos de gestdo pretendidos;

I11 - evitar sobrepreco e superfaturamento quando das execug¢des contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas, praticas colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de
contratagdo publica;

V - garantir que a contratac¢do publica constitua efetivo instrumento de fomento da sustentabilidade em suas dimensdes ambiental, social e
econdmica;

VI - realizar o gerenciamento dos riscos das licitac¢des e das contratagdes;

VII - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licita¢des e as contrata¢des, como, dentre outros:

a) identificacdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade publica a ser atendida com a contratacdo;

b) descrigdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da contratacdo;

c) erros na elaborac¢do do or¢amento estimativo;

d) defini¢do incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacdo técnica ou de habilitacdo econdmico-financeira;

e) estabelecimento de condi¢des de participacdo que restrinjam de modo injustificado o universo de potenciais licitantes;
f) decisbes ou escolhas sem a devida e suficiente motivagédo;

g) definic¢do incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos contratuais;

h) insuficiéncia no controle da execug¢do contratual ou no recebimento definitivo do objeto.

CAPITULO II
FUNCOES ESSENCIAIS

Art. 42 Compete ao Presidente da Camara Municipal de Osasco a designacdo da comissdo de contratacdo, do agente de contratacao, do
pregoeiro, e dos membros das respectivas equipes de opoio para condu¢do do certame.

§ 12 Somente poderdo atuar como pregoeiro e como agente de contratacdo, servidores que comprovem capacitacdo especifica atestada por
certificado de curso de formacao emitido por institui¢do devidamente reconhecida.

§ 22 Os agentes publicos para o exercicio de func¢bes essenciais deverdo ser designados, preferencialmente entre os servidores efetivos do
quadro de servidores permanentes da Administra¢do Publica, para tomar decisdes, acompanhar o tramite da licita¢do, dar andamento ao procedimento
licitatério e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

§ 32 0 agente de contratacdo designado devera ser servidor efetivo do quadro de servidores permanentes da Administracao Publica.

Art. 52 Ao agente de contratag¢do, incumbe a conducdo da fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negociacdo de condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame de documentos, cabendo-lhes ainda:

I - conduzir a sessdo publica;

II - receber, examinar e decidir as impugnac¢des e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos anexos, além de poder requisitar
subsidios formais aos responsdveis pela elabora¢do desses documentos;

III - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital;

v - coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

V - verificar e julgar as condi¢des de habilitacgao;
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VI - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilita¢do e sua validade juridica;
VII - receber, examinar e decidir os recursos e encaminhd-los a autoridade competente quando mantiver sua decisdo;

VIII - indicar o vencedor do certame;

IX - adjudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
XI - encaminhar o processo devidamente instruido a Controladoria Geral Legislativa para parecer opinativo sobre a regularidade do feito e
ato continuo, encaminhar o processo para autoridade competente e propor a sua homologacdo.

§ 12 Em licita¢do que envolva bens e servigos especiais, bem como também no didlogo competitivo, o agente de contrata¢do podera ser
substituido pela comissdo de contrata¢do, cabendo-lhe, no que couber, as atribuig¢des listadas acima, sem prejuizo de outras tarefas
inerentes a essas modalidades.

§ 22 Os membros da comissdo de contrata¢do serdo designados de acordo com os requisitos disposto na legislacdo de que trata do assunto.

§ 32 A comissdo de contratacdo contara, sempre que considerarem necessario, com o suporte dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fun¢bes listadas acima.

§ 42 A comissdo de contratag¢do permanente ou especial contara com, no minimo, 3 (trés) membros, sendo obrigatoriamente a maioria dos
membros composta por servidores efetivos do quadro de servidores permanentes da Administracdo Publica.

§ 52 Em licita¢do na modalidade Pregdo, o agente responsdvel pela conducdo do certame serd designado pregoeiro.

Art. 62 Na designagdo de agente plblico para atuar como Fiscal ou Gestor de contratos de que trata a Lei n? 14.133 de 2021, a autoridade
responsavel observard o seguinte:

I - a designacao de agentes publicos deve considerar a sua formag¢do académica ou técnica, ou seu conhecimento em relacao ao objeto
contratado;

IT - a segregacao entre as fung¢des, vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuag¢do simultanea naquelas mais suscetiveis a riscos
durante o processo de contratacdo; e

III - previamente a designac¢do, verificar-se-a o comprometimento concomitante do agente com outros servigos, além do quantitativo de
contratos sob sua responsabilidade, com vistas a uma adequada fiscalizacdo contratual.

Art. 72 O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pelo Presidente da Camara Municipal de Osasco, com atribuig¢des
administrativas e a func¢do de administrar o contrato, desde a sua concep¢do até a finalizagdo, especialmente:

I - analisar a documenta¢do que antecede o pagamento;

II - receber e encaminhar para o setor competente os pedidos de reequilibrio econdémico e financeiro do contrato;

IIT - analisar eventuais alterag¢des contratuais, apds ouvir o fiscal do contrato;

IV - analisar os documentos referentes ao recebimento do contrato;

V - acompanhar o desenvolvimento da execu¢do através de relatérios e demais documentos relativos ao objeto contratado;

VI - decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realiza¢do de servicgos;

VII - efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da contratada no sistema da Camara Municipal de
Osasco, quando couber, bem como no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP);

VIII - conferir e atestar as faturas relativas as aquisi¢les, servig¢os ou obras mediante o preenchimento do Termo Circunstanciado
conforme o formulario constante do Anexo 1 desta Instru¢do Normativa;
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IX - exercer outras atividades compativeis com a fung¢ado.

Paragrafo uUnico. O gestor de contrato sera, preferencialmente servidor efetivo do quadro de servidores permanentes da Administracao
Piblica e previamente designado pela autoridade responsdvel.

Art. 82 O fiscal de contrato sera, preferencialmente, servidor efetivo do quadro de servidores permanentes da Administrac¢do Publica,
designado pelo Presidente da Camara Municipal de Osasco, para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos ou entrega de materiais.

§ 12 0 fiscal de contrato deve anotar, em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do e determinara o que for
necessario a regularizac¢do de falhas ou defeitos apresentados.

§ 22 Para a fiscalizacado de contratos de obras e servicos de engenharia, preferencialmente, deverd ser designado servidor com
conhecimentos técnicos e formacdo especifica na drea de engenharia, arquitetura ou formag¢do técnica em edificacgdes.

§ 32 Para a fiscalizacdo de contratos na area de tecnologia, preferencialmente, deverd ser designado servidor com conhecimentos técnicos e
formag¢do na area de tecnologia da informacdo.

Art. 92 A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida preferencialmente a servidor com experiéncia e conhecimento na area relativa ao
objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a fiscaliza¢do dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e
especialmente:

I - esclarecer prontamente as dividas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na execuc¢do do objeto contratado;

ITI - expedir, através de notificac¢des e/ou relatério de vistoria, as ocorréncias e fazer as determina¢des e comunica¢des necessarias a
perfeita execu¢do dos servigos;

III - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados e aprovar a planilha de medicdo emitida pela
contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens, a
realizacdo de servigos ou a execu¢ao de obras;

V - conferir e atestar as faturas relativas as aquisi¢les, servigos ou obras mediante o preenchimento do Termo Circunstanciado conforme o
formuldrio constante do Anexo 1 desta Instru¢do Normativa;

VI - proceder as avalia¢des dos servicos executados pela contratada;

VII - determinar por todos os meios adequados a observancia das normas técnicas e legais, especificac¢des e métodos de execugdo dos
servicos exigiveis para a perfeita execu¢do do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de prote¢do individual e coletiva de seguran¢a do trabalho;

IX - determinar junto ao preposto da contratada a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou indiretamente a contratada,
inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as préprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos servicgos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for necessario, promover reunides periddicas ou especiais para
a resolucao de problemas na entrega dos bens ou na execu¢ao dos servigcos ou das obras;

XI - dar parecer técnico, quando aplicdvel, nos pedidos de altera¢des contratuais;

XII - verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIII - requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no sentido de promo¢do de controle de qualidade da execu¢do das
obras e servigos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n.° 14.133 de 2021, o recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV - propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apura¢do de responsabilidade;

XVI — no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribui¢des constantes nos incisos I ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvards, ART's do CREA e/ou RRT's do CAU referente aos projetos arquiteténico e complementares,
orcamentos e fiscaliza¢do, edital da licitac¢do e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais elementos instrutores;
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b) vistar o diadrio de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;
c) verificar a correta constru¢do do canteiro de obras, inclusive quanto aos aspectos ambientais;

XVII - outras atividades compativeis com a funcdo.

§ 1° A fiscalizag¢ao ndao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n.° 14.133 de 2021.

§ 2° 0 representante da Camara Municipal de Osasco anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario para a
regularizac¢do das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 3°. 0 fiscal de contrato, ao identificar qualquer indicio de irregularidade, fraude ou descumprimento de clausula contratual, seja esta
de qualquer natureza, deverd também comunicar imediatamente ao Controle Interno da Camara Municipal de Osasco para fins de auditoria interna e
acompanhamento.

§ 4° A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo os
seguintes aspectos, no que couber:

I - os resultados alcancados em relag¢do a contratada, com a verificag¢do dos prazos de execucdo e da qualidade demandada;
II - os recursos humanos empregados, em funcdo da quantidade e da forma¢do profissional exigidas;

IIT - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execu¢do estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigac¢des decorrentes do contrato; e

VI - a satisfa¢do do publico usuario.

§ 5° 0 fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do
servico e, em caso positivo, devera comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a adequa¢do contratual a produtividade efetivamente
realizada, respeitando-se os limites de altera¢do dos valores contratuais previstos no Capitulo VII da Lei Federal n.° 14.133 de 2021.

§ 6° A conformidade do material a ser utilizado na execu¢do dos servigos deverd ser verificada com o documento da contratada que contenha
a relacdo detalhada deles, de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e especificag¢des técnicas, tais como:
marca, qualidade e forma de uso.

§ 7° O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigac¢bes e encargos sociais
e trabalhistas, ensejara a aplicacao de san¢des administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislacado vigente, podendo culminar
em extin¢do do contrato, conforme disposto no Capitulo VIII do Titulo Ill e Capitulo I do Titulo IV, ambos da Lei Federal n.° 14.133 de 2021.

§ 8° Na fiscalizag¢do do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas e sociais nas contrata¢des continuadas com dedicag¢do exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a, quando aplicdvel, as seguintes comprovagdes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT (Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943):
a) recolhimento da contribuic¢do previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3° da

Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual;
b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;
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pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentac¢do, quando cabivel;

pagamento do 13° salario;

concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da lei;

realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

encaminhamento das informac¢des trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais como a RAIS e o CAGED;

cumprimento das obrigac¢bes contidas em convenc¢do coletiva, acordo coletivo ou senten¢a normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
cumprimento das demais obrigac¢des dispostas na CLT em relacdo aos empregados vinculados ao contrato.

- No caso de cooperativas:

recolhimento da contribui¢do previdenciaria do INSS em rela¢do a parcela de responsabilidade do cooperado;
recolhimento da contribui¢do previdenciaria em relacdo a parcela de responsabilidade da Cooperativa;
comprovante de distribui¢do de sobras e producdo;

comprovante da aplica¢do do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

comprovante da aplica¢ao em fundo de reserva;

comprova¢ao de criacdo do fundo para pagamento do 13° saldrio e férias; e

eventuais obriga¢des decorrentes da legisla¢do que rege as sociedades cooperativas.

III - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizag¢des Sociais Civis de Interesse Publico — OSCIP's e as Organizag¢des Sociais,
sera exigida a comprova¢do de atendimento a eventuais obrigac¢des decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizacdes.

§ 9° Além do cumprimento do § 7° deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento das obrigac¢des trabalhistas e sociais nas contratacdes
continuadas com dedicacdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de seleg¢do por amostragem, com os trabalhadores da contratada para

verificar
exercida,

as anota¢des contidas em, CTPS, devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, fungao
a remuneracdo, gozo de férias, horas extras, eventuais alterac¢des dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de

trabalho do empregado.

Art. 10. Caberd ao Presidente da Camara Municipal de Osasco:

I - examinar e decidir as impugna¢des e os pedidos de esclarecimentos do edital e dos respectivos anexos, quando encaminhados pelo agente
de contratacdo, pregoeiro, ou presidente de comissdo de contratacdo;

II

- promover gestdo por competéncias para o desempenho das fun¢des essenciais a execucao da Lei FederalFederal n.° 14.133 de 2021 e

deste Regulamento;
III - designar o agente de contrata¢do, membros de comissdo de contratag¢do e os membros da equipe de apoio;
IV - autorizar a abertura do processo licitatério;
V - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacado, do pregoeiro ou da comissdo de contrata¢ao, quando este mantiver sua

decisao;
VI

- adjudicar o objeto da licita¢do, quando houver recurso;

VII - homologar o resultado da licitagao;

VIII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

IX - autorizar a abertura de processo administrativo de apura¢do de responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei n° 14.133 de 2021 e
deste Regulamento.
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Art. 11. Cabera ao Controle Interno da Camara Muncipal de Osasco, por meio de procedimento de auditoria interna, aferir a fiel
observancia dos dispositivos desta Instrucdo Normativa, podera emitir anexo a esta normativa regulamentos, demonstrativos e relatérios
suplementares.

Art. 12. Caberd a Controladoria Geral Legislativa os esclarecimentos adicionais e a revisdo das atribui¢des referentes a gestdo e a
fiscalizacdo dos contratos.

CAPITULO III
DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

Art. 13. A Camara Municipal de Osasco elaborara o Plano de Contrata¢des Anual, com o objetivo de racionalizar as contratac¢des dos o6rgaos
e entidades sob sua competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracao das respectivas leis
or¢amentarias.

§ 1° 0 Plano de Contrata¢des Anual serd elaborado pela Diretoria Geral da Camara Municipal de Osasco até o dia 15 (quinze) de dezembro do
ano anterior ao da execu¢do do Plano.

§ 2° Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual a Diretoria Geral da Camara Municipal de Osasco devera envolver as demais Diretorias
com a finalidade de entender as necessidades de cada departamento, definindo prioridades e estratégias em conjunto para melhor aplicagdo dos
recursos publicos.

CAPITULO IV
DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 14. Estudo Técnico Preliminar - ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma contratacdo que caracteriza
o interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢do e da base aos projetos a serem elaborados caso se conclua pela viabilidade da contratagao.

§ 1° O estudo técnico preliminar a que se refere o caput deste artigo devera evidenciar o problema a ser resolvido e a sua melhor
solug¢do, de modo a permitir a avalia¢do da viabilidade técnica socioecondémica, sociocultural e ambiental da contrata¢do, abordando todas as
questdes técnicas, mercadolégicas e de gestdo da contratacdo, e conterad os seguintes elementos:

I - descric¢do da necessidade da contrata¢do, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

II - demonstra¢do da previsdo da contratacdo no plano de contrata¢des anual, sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento
com o planejamento da Administracao;

III - requisitos da contratacdo;

IV - estimativas das quantidades para a contrata¢do, acompanhadas das memérias de cdlculo e dos documentos que lhes dao suporte, que
considerem interdependéncias com outras contratacdes, de modo a possibilitar economia de
escala;

V - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis para a contratac¢do, e justificativa técnica e econdmica
da escolha do tipo de solug¢do a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contrata¢des similares feitas por outros érgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes
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que melhor atendam 3&s necessidades da administracgdo; e
b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de contribuigdes.

VI - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada, quando couber, dos pre¢os unitdrios referenciais, das memérias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a Administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusdo
da licitacao;

VII - descricdo da solug¢do como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso;

VIII - justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacdo;

IX - demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis;

X - providéncias a serem adotadas pela Administra¢do previamente a celebracao do contrato, inclusive quanto a capacitacao de servidores
ou de empregados para fiscaliza¢do e gestdo contratual;

XI - contratag¢des correlatas e/ou interdependentes;

XII - descrigcdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de
outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XIII - posicionamento conclusivo sobre a adequac¢do da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

§ 2° A Administracdo, independentemente da formulacdo ou implementag¢do de
matriz de risco, devera proceder a uma andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitag¢do ou da contratac¢do direta e da boa
execuc¢do contratual.

§ 3° A andlise a que se refere o § 2° deste artigo, sempre que possivel, deve levar em considera¢do o histérico de licita¢des, inclusive
as desertas ou frustradas, e contratac¢des anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemdo, eventuais questdes
controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.

§ 4° Desde que, conforme demonstrado em estudo técnico preliminar, ndo sejam causados prejuizos a competitividade do processo licitatério
e a eficiéncia do respectivo contrato, o edital podera prever a utilizacdo de m3o de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execucao, conservacdo e operac¢ao do bem, servico ou obra.

§ 5° Entende-se por contratacdes correlatas, de que trata o inciso XI do caput deste artigo, aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si e contratacdes interdependentes aquelas em que a execucdo da contratacao tratada poderd afetar ou ser afetada por
outras contratacdes da Administracdo Publica.

§ 6° Ao final da elabora¢do dos ETP, deve-se avaliar a necessidade de classificd-los nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011.

§ 7° O ETP deverd ser elaborado pelo 6rgdo responsavel pela Diretoria de Compras e Suprimentos da Camara Municipal, podendo ser auxiliado
por outros setores da Administracdo com expertise relativa ao objeto que se pretende contratar.

Art. 15. A obriga¢do de elaborar Estudo Técnico Preliminar aplica-se a aquisi¢do de bens e a contratac¢do de servigos e obras, inclusive
locacdo e contratacdes de solugdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo.
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Art. 16. A elaborac¢do do Estudo Técnico Preliminar sera opcional nos seguintes casos:

I - contratacdo de obras, servicos, compras e locag¢des, cujos valores se enquadrem nos limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n¢
14.133, de 12 de abril de 2021, independentemente da forma de contratacado;

II - dispensa de licitag¢do prevista nos incisos VII e VIII do art. 75, da Lei n? 14.133 de 2021;

III - contratacao de remanescente nos termos dos §§ 22 a 72 do art. 90 da Lei n? 14.133 de 2021;

IV - quaisquer alteracdes contratuais realizadas por meio de Termo Aditivo ou Apostilamento, inclusive acréscimos quantitativos e
prorroga¢des contratuais relativas a servigos continuos.

CAPITULO V
DO CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS

Art. 17. A Camara Municipal de Osasco poderd elaborar catdlogo eletrénico de padronizag¢dao de compras, servicos e obras, o qual poderd ser
utilizado em licita¢des cujo critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a documentag¢do e os
procedimentos préprios da fase interna de licita¢des, assim como as especificac¢bes dos respectivos objetos.

Pardgrafo Unico. Enquanto ndo for elaborado o catalogo eletrdnico a que se refere o caput deste artigo, serdo adotados, nos termos do art.
19, II, da Lei n? 14.133, de 01 de abril de 2021, os Catalogos CATMAT e CATSER, do Sistema Integrado de Administrac¢do de Servig¢os Gerais -
SIASG, do Governo Federal, ou o que vier a substitui-los.

Art. 18. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Camara Municipal de Osasco deverdo ser de qualidade comum, ndo superior
a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

§ 12 Na especificacdo de itens de consumo, a Camara Municipal de Osasco buscara a escolha do produto que, atendendo de forma satisfatéria
a demanda a que se propode, apresente o melhor preco.

§ 22 Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e pre¢o, superior ao necessario para a execu¢do do
objeto e satisfacdo das necessidades da Camara municipal.

CAPITULO VI
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 19. Os contratos e termos aditivos celebrados entre a Camara Municipal de Osasco e os particulares poderdo adotar a forma
eletrénica.

Paragrafo Unico. Para assegurar a confiabilidade dos dados e informac¢des, as assinaturas eletrénicas apostas no contrato deverdo ser
classificadas como qualificadas, por meio do uso de certificado digital pelas partes subscritoras, nos termos do art. 42, inc.
III, da Lei n2 14.063, de 23 de setembro de 2020.

Art. 20. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Controladoria Geral Legislativa da Camara
Municipal de Osasco.
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CAPITULO VII
DAS SANCOES

Art. 21. Observados o contraditério e a ampla defesa, todas as san¢des previstas no art. 156 da Lei n? 14.133 de 2021, serao aplicadas
pela autoridade maxima Camara Municipal de Osasco.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. Enquanto ndo for efetivamente implementado o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) a que se refere o art. 174 da Lei n¢
14.133 de 2021:

I - quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a aviso, autorizacao ou extrato, a publicidade
dar-se-a por meio de sua publicacao na Imprensa Oficial do Municipio de Osasco - IOMO e/ou Didrio Oficial;

ITI - quando a divulgacdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei no PNCP se referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou
processo, a publicidade dar-se- & por meio de sua disponibilizacdo integral no Portal da Transparéncia da Camara Municipal;

III - ndo havera prejuizo a realizacdo de licita¢des ou procedimentos de contrata¢do direta ante a auséncia das informag¢des previstas nos
§§ 22 e 32 do art. 174 da Lei n? 14.133 de 2021, adotando-se as funcionalidades disponibilizadas pelo Governo Federal, no que couber, nos termos
desta Lei.

Art. 23. A Diretoria Geral da Camara Municipal de Osasco poderd disponibilizar informa¢des adicionais em meio eletrénico, inclusive
modelos de artefatos necessarios a contratacdo.

Art. 24. A Controladoria Geral Legislativa e o Controle Interno poderdo editar Instru¢des Normativas complementares para regulamentar
outros assuntos nao abordados nesta Instru¢do Normativa.

Art. 25. O ndo cumprimento desta Instru¢do Normativa sujeitara o infrator nas penalidades previstas na legisla¢do de regéncia.

Art. 26. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagado.

Osasco, 27 de mar¢o de 2023.

Controlador Geral Legislativo
Rogério de Lima Barros

De acordo com as atribui¢bes a mim conferidas pela legisla¢do em vigor, aprovo a Instru¢do Normativa n? 1/2023.
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Presidente
Carménio Gong¢alves Bastos

ANEXO 1

TERMO CIRCUNSTANCIADO
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CAMARA MUNICIPAL DE OSASCO
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO CIRCUNSTANCIADO — GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
ASSINALE O TIPO DE RECEBIMENTO:

ENTREGA PARCIAL DE MERCADORIA OU SERVICO [ ]

ENTREGA FINAL DE MERCADORIA OU SERVICO [ )

Mome do Servidor: Atribuigao:
GESTOR [ ) FISCAL DE CONTRATO( )
Objeto; Empresa;
1. OS5 MATERIAIS/SERVICOS FORAM ENTREGUES MA QUANTIDADE CORRETA? SIM[_ ) Nﬁﬂ{ ]
2. OS5 MATERIAIS/SERVICOS FORAM ENTREGUES NO PRAZO ESTABELECIDO? SIML ) HED[ ]

3. TODAS AS EXIGENCIAS CONTRATUAIS FORAM DEVIDAMENTE CUMPRIDAS? SIML ) NAO()

EM CASO NEGATIVO, O FORNECEDOR FOI DEVIDAMENTE NOTIFICADO? SIML ) Néﬂl ]
HA MECESSIDADE DE INTERROMPER TEMPORARIAMENMTE O FORNECIMENTO?  SIM[_ ) NAOD( )
VIOCE NOTIFICOU O SETOR COMPETENTE SOERE AS OCORRENCIAS NEGATIVAS?  SIM L) NAO( )

4. NO CASD DE SERVICOS TERCEIRIZADOS, VOCE VE RLFICGI..I 5E O FORNECEDOR "
ESTA MANTENDO A REGULARIDADE DAS OBRIGAQDES TRABALHISTAS, FISCAIS ~ SIM[_ ) NAD( )
E PREVIDENCIARIASH

5. DIANTE DAS RESPOSTAS ASSINALADAS VOCE ATESTA O PAGAMENTO ML) NAO( )
DO FORMNECEDOR?

DECLARACAD
Declaro que as informacdes assinaladas neste Termo Circunstanciado sdo verdadeiras e estou ciente
das minhas responsabilidades administrativas, civis e penais conforme a legislacdo vigente,

Osasco, de de 20

ASSINATURA

Assingtura (Gestor/Fiscal)
Matricula ng

CIDADE DE
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